HANDLEIDING

KEURING EN EXPORT VOOR EXTERN GEBRUIK

& Stichting voor Bosbeheer en Bostoezicht (SBB)
N/ &t Ds.M.L. Kingweg perc. 283
* Sli('hling voor Bosbeheer en Bostoezicht . (597) 4831 31 / FaX: (597) 483051
Foundation for Forest Management and Production Control @ sbbsur@sr.net
, @ www.sbbsur.com
6 @SBBSUR




Handleiding keuring en export voor extern gebruik

Handleiding keuring en export voor extern gebruik 1
Procesoverzicht 1
Details aanvragen keuring 1
Details keuring 7
Details Betaling Factuur Keuringsloon 8
Details maken loglist 11
Details afhandelen HO3-formulier 15
Details stuffen 16

Procesoverzicht
Deze handleiding biedt uitvoerig inzicht in de verschillende stappen van het proces van export. U kunt
deze handleiding ook gebruiken om hands-on data via SFISS in te dienen.

Details aanvragen keuring

Voor welke blokken kan keuring aangevraagd worden?

e Alle blokken die in SFISS de status “Retributie betaald” hebben

e |n geval het een kindblok betreft, moet het reeds middels een CNB zijn
keuring ingevoerd in SFISS

Aanvragen

Door wie kan de keuring aangevraagd worden?
o Geregistreerde entiteiten in het bosbouwregister
e Gemachtigde van deze entiteiten

Hoe kan iemand gemachtigd worden?
- Via SFISS (zoals aangegeven in de handleiding gebruikers en entiteiten in SFISS)
- Via een schriftelijke machtiging
o Overzicht van de werknemers binnen een bedrijf met hun taken
ondertekend door de directeur (de personen in deze brief kunnen ook
gemachtigd worden om labels te kopen)
o Eenmalige machtiging

Alle overeenkomsten en machtigingen moeten gevalideerd worden door de juridische
afdeling bij SBB. Bij eventuele onvolkomenheden wordt de klant per schrijven op de
hoogte gesteld door de SBB.




Hoe kan ik de status van een label nagaan?
e Via de “Log tracking” module
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Optie 1: Hierbij kan één label tegelijkertijd worden ingevoerd

Labe

ML-0000019

Sarsal gemgatcrred -1 gt oo 1

Waarna de status van het label (houtblok) en de andere aanverwante gegevens
direct worden weergegeven.

Optie 2: Hierbij kan een hele lijst van labels in MSExcel ingevoerd worden met 1
kolom bestaande uit labels zonder header.
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File Hom | Inser | Page | Form Data|R&-\-u Wiew | Mitrc | Mitre | Acrdiy

E16 - Je -

A | B | D E -
ML-0006325
| ML-0005012
| ML-0000155
| ML-0017526
ML-0017521
| ML-0017520
| ML-0017519
| ML-0017518
| ML-0017517
| ML-0017515
| ML-0017529
| ML-0017524
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De MSExcel file wordt opgeslagen als een csv formaat (Comma delimited):
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J’! Music
B videos
> i Windows (C)
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File name: | CNB_voorbeeld.csv

Save as typg: | CSV (Comma delimited) (*.csv)

Authors: joey lags: Addatag Iitfe: Add a title

Hide Folders Tools = Cancel

Vervolgens kunt u uw CSV file toevoegen met de knop + CSV

+ csv

U gaat naar “ + Browse “, voegt de csv-file toe, waarna u volgend scherm krijgt:

Labels - C5V file

joflabeiacsv B4R °

Labele
Labelg
ML-DD00155
ML00
MLDD
Totaal geregistresrd : Top 7 van 7
] Gaterug B Toevoegen

U klikt op “Toevoegen”, waarna u terug in het hoofdscherm terecht komt.

Hier klikt u het uitklapvenster “Filter”, waarna u op de knop filter drukt
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Vervolgens ziet u alle statussen van de gefilterde labels en ook de andere
gegevens van dit houtblok.

Vooraleer de exporteur de keuring aanvraagt is het raadzaam volgende
zaken te checken:

Komen de fysieke houtsoort en dimensies van de houtblokken die zijn
aangevraagd voor keuring overeen met de gegevens die in het systeem zitten.

Het is zelfs raadzaam dit reeds te doen bij de aankoop van de blokken.

- Wanneer het wel om dezelfde houtblokken gaat, maar er grote fouten
zijn opgemerkt in de aangegeven data, is het beter om de SBB te
contacten vooraleer keuring wordt aangevraagd. Er kan dan eerst een
onderzoek worden verricht, zonder de zaken te stremmen.

- Wanneer het blok korter is geworden, raden we aan het blok op CNB te
zetten, waarbij het blok een nieuw KL-label krijgt. Als het blok
significant korter is geworden (meer dan 1.5 m) is dit verplicht

Opmerking: de exporteur kunt deze gegevens vervolgens exporteren middels de
knop “export csv”. Het geéxporteerde bestand kan gebruikt binnen het
informatiesysteem van het bedrijf, maar ook bijvoorbeeld om een lijst te maken
van labels die als status enkel “Retributie betaald” hebben, waarvoor de keuring
wordt aangevraagd.

Wanneer de exporteur deze lijst van te keuren houtblokken klaar heeft, kan deze
als een csv volgens bovenstaande procedure toevoegen.

Vervolgens selecteert de exporteur alle blokken die hij wilt keuren door ze aan te
vinken
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Waarna er middels de knop

kearing kan aangevraagd worden..

Opmerking: In dit proces kunnen geen combinaties maken van rondhout,
paalhout en letterhout gemaakt worden. De keuringsaanvraag gebeurt per
assortiment.

U krijgt vervolgens het volgende scherm:

Export ljst voor keuring

Export st volume: §,940 m?

Dynizsty Forestry Industry WY e
Lahe] number = Houtsoort W V2 T
MLON TS BAS 48 50 44
ML-0D17520 BAS 64 65 -
ML-DD17E19 BAS 58 e 4z

Totaal geregietesnd 1 1 op Ivan 3

[ ] Arnuleren g Indienen

Waar u klikt op Indienen. De keuring is nu aangevraagd. U kunt de lijst
terugvinden in de “Export “module:
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Hierbij is de datum van indiening aangegeven en de status van de lijst. Deze is
“Keuring aangevraagd”. De lijst begint met EL en heeft een uniek nummer.




Overzicht exporthjsten

Nadat de exporteur de keuring heeft aangevraagd zoals bovenstaand
beschreven, neemt de exporteur contact op met de afdeling keuring van de SBB
om een afspraak te maken. De exporteur drukt zelf de keurlijst (EL) af en geeft
deze af bij de balie van de afdeling vergunning, waar hij ook aangeeft op welke
locatie en wanneer de keuring kan plaatsvinden.

De lijst kunt de exporteur terugvinden door in bovenstaande scherm te klikken
op volgende knop:

@

De exporteur krijgt dan een scherm “ Beheer exportlijst” met alle gegevens van
de blokken die voor keuring zijn aangevraagd. Middels het knopje “download
keurlijst” kunnen de keurlijsten gedownload worden.

Beheer exporttijst

Informatie keuring

Ploegleden keuing

Q@ Aonuleren % Downioadsn wan keurlijst

U krijgt uw keurlijst als een PDF die vervolgens kan afgedrukt worden.

¥ Downloaden van keurlijst
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Ministerie van Ruimtelijke Ordening, Grond- en Bosbeheer
Dienst Bosbeheer
Stichting voor Bosbeheer en Bostoezicht
Rond-, paal en letterhout
Keurder (s):
Leverancier: Dynasty Forestry Industry N.W.
Naam v/d exporteur: Dynasty Forestry Industry N.\.
Vertegenw. v/d exporteur:
Assortiment: Rondhout
Locatie:
Datum
Keuringslijst No: ELOOOO186
Hout soort code | Label nummer Diameter in‘cm Lengtel oo wicht
No. In dm K Opm.
\Voet 1 [Voel 2 [Top1 |lop 2 kg
1 BAS ML-0017519 58 58 4z a4 89
2 BAS ML-001T7520 G4 65 7 a7 137
3 BAS ML-0017521 LL] 50 a4 43 142
Handtekening veregemvoordiger Handigkaning SBB kaurder
Printed on  01-04-2020 Keurlijst ELO000186 Page 1/1

Details keuring

Tijdens de keuring (de fysieke inspectie in het veld) worden volgende zaken nagegaan:
1) Komen soort en dimensies overeen?

) Is het hout voorzien van een SBB label.

) Voldoet het hout aan de keuringseisen

) Is het houtblok aanwezig.

H W N

Indien er significante verschillen zijn, zullen deze door de keurmeester worden
aangepast op de hardcopy keuringslijst. Op het SBB hoofdkantoor zullen de
aanpassingen aangebracht worden in SFISS.

Tijdens de keuring is het belangrijk dat de blokken zodanig opgeslagen zijn dat ze
makkelijk terug kunnen gevonden worden en hermeten kunnen worden.

Wanneer het houtblok niet voldoet aan de keuringseisen zal het worden afgewezen. De
exporteur krijgt wel nog de gelegenheid om middels een schrijven aan te tonen dat de
buyer de eventuele afgewezen blokken toch wilt kopen, deze blokken alsnog
goedgekeurd te laten worden. Over afgekeurde houtblokken dient ook de
factuurkeuringsloon betaald te worden.

Blokken die niet aanwezig of te wel niet teruggevonden zijn tijdens keuring, zullen van
de keuringslijst worden weggehaald tijdens de veldcontrole.

Wanneer de lijst als status “gekeurd” heeft, heeft de exporteur de gelegenheid om in
het onderstaand scherm op eventuele afwijzingen als hierboven is aangegeven te




reageren. Wanneer het feedback-schrijven is toegevoegd met eventueel andere

opmerkingen, kunt de exporteur klikken op “Dien feedback in” (bij het scherm “Beheer
exportlijst).

Benaer exportiijst

Infarmatie keuring

Ploegieden keuring

Fesdback

@ sevuleren 2 Domnionden van keudijst | () Doen feednack i

Alle aanpassingen worden gecontroleerd binnen de SBB en de eventuele feedback

wordt verwerkt door de afdeling keuring. Hierna wordt het keuringsproces afgesloten.
De lijst krijgt als status: “Keuring afgerond”.

*) Binnen SFISS krijgen die niet gevonden blokken “Retributie betaald” terug als status.
Ze kunnen wederom voor keuring aangevraagd worden.

**)Afgekeurde blokken krijgen als status “Afgekeurd” en kunnen enkel worden
toegevoegd op een CNB (waar ze eventueel gefatsoeneerd worden).

Details Betaling Factuur Keuringsloon

Betaling FKL

Wanneer de exportlijst als status “Keuring afgerond” heeft gekregen, kan de Factuur
Keuringsloon worden betaald.

Dit kan middels “Financieel overzicht” / “Overzicht transacties”:

# Financieel overzicht ~

Verkopen labels

2 {Overzicht transacties

De factuur kan teruggevonden worden op basis van het nummer van de exportlijst.
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En kunt gedownload worden met de knop:

Fspiaganter et
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Keuringsloon- Factuur (Rondhout, paalhout en letterhout)
Transactie # TR00521
TBV 00004 Dynasty Forestry Industry N.V.
Adres. Duisburglaan 31, Paramaribo, Paramaribo
Datum 0710472020
Locatie keuring: Buiten Paramaribo
Tijdstip keuring Weekdag 9-16h
Percentage heffing 100,00%
Assortiment Rondhout
Loon per m” 11.00 SRD
Exportlijst nummer EL0000186
Aantal blokken Volume (m") Gewicht (kg) Keuringsioon (SRD)
[Goedgokeurd 2 4554 0,000 50,09
I\fgekeurd 1 2388 0,000 26,26
[Totaal 3 6,940 0,000 76,34

De betaling kan giraal of cash (>SRD 5000) plaatsvinden. Indien de betaling giraal is
gedaan moet het betalingsbewijs afgegeven worden bij SBB of via email opgestuurd
worden. Wanneer deze factuur betaald is en verwerkt door de financiéle afdeling, zal

bij het downloaden direct ook het betalingsbewijs worden gedownload.
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Transacte &
TEV

Adrex

Datum

Locatis keuring

THIRS huting

TROCS21

Keuringsloon- Bewijs van betaling (Rondhout, paalhout en letterhout)

00004 Dyrasty Forwetry fndustry N.V.

Dusturgiaan 31, Paramanso, Pammaribo

07042020
Builen Parsmaribo

Woekag $-180

Betaskd et

Cesh

Forcertage naming 100,00%
Assariment Ronahout
Loon per m* 11,00 SRD
Exportigst nummar EL0000185
Staatsrwcus 1235

Auntal bicksen Vohume (') Genicht (hg) | _ Kewringsioon (SRD)
[oedgeesd 2 4554 0,000 50,09
— ' 2.386 0,000 20,25
frotam 3 o0 0,000 76,34
Betait! op a0
Somaont by Acmear o




Na betalingen hebben zowel de exportlijst als de houtblokken de status “Keuringsloon

»”
betaald”.
Wisselk SBB
isselkoers
Datum betaling ™ Totaal bedrag{SRO) & Totaal bedrag{USD) & _ betalingsbewijs Status
01/04/2020 SRD 76,34 USD 10,15 752 RO521 Betazld
30/03/2020 SRD 12340 usD 1641 732 ROS20 Betazld
30/03/2020 SRD 411343 UsD 547,00 7.52 RO519 Betasld

SRD 2742

Niet betazld

Overzicht exportlijsten

Verantwoordelke entiteiten

Nummer exportlijst =

LLO0000AS Dynasty Forestry Industry
ELOODIT 85 Dryriasty Farestry Indiatry .
LLODOO06Z [y try Industry

ELOODD1@4 Dynasty Farestry Induatry .

Totaal volume = Datum rdiening = Einddatumn =
7047 01/04/2020 0/04/2020
6,340 a2 G4/ 2020

249300 30/03/2020 a0/03/2020

Statys =

Gexporteesd
Keuringakoan betnakd

Experteargunting in
behandeling

Keuringabaan betsald

Deze status blijft 6 maanden na de keuringsdatum geldig. Als de blokken dan nog niet
zijn geéxporteerd veranderd de status terug naar “Retributie betaald”.

U kunt nu ook het Proces Verbaal (PV) van Keuring downloaden. Dit PV is wel alleen
geldig voor verder gebruik als het gestempeld en getekend is door de afdeling

vergunningen van de SBB.

Beheer exportlijst

Veluma exporikje: : 940 m*
Exportoednjf - Dynasty Forestry Industry M.V,
Exporizeadnf nummer : 00004

Vagigelega door : Concessis, Houder

Mummer exportfjat : ELOD0018&

Aszortiment : Hondhout

Finazl besiult door : Admmistrator

€  Annileren

Houtaoort Anrtal houttlokken Volume {m”)
2 BAS 3 5940
Toteal 3 6340 m*
Kiasse Aanial houthlokken Valume {m*)
A 3 6940
Totasl 3 €940 m*
Informatie keuring

# Downloaden van keurlijat & PV afcrukken




# Downloaden van keurlijst #s PV afdrukken

Ty

Proces Verbaal van de Keuring (Rondhout, paalhout en letterhout)

Nummer expartiijst: ELDOOOY B6

Assortiment: Rondhout

Bedrijf 00004 Dynasty Forestry Industry NV,
Keurders. Lugard, B.

Datum keuring: 0710472020

Plaats keuring: Bullen Paramaribo

Locatie keuring: Kuldipsingh

Td keuring: Weekdag 59-16h

[Volume ncht
n m* n kg
T.783
2771

Z5sAm 0,000 (kg)

Goedgekeurd aarntal 2
Afgekeurd aantal 1
Taotaal aantal gekeurd 3

Goedgekeurd ingedesid naar houtsoort

outscort pactal [Velume (m®} Gawicht (hg!
H gt
Totaal i [issam 37000 kg

Goedgekeurd ingedesid naar klasse

foasse fractal vokumae (m'") Gawicht (hg)
A |2 [4.554
‘otaal 3 55 m G000 (kg )

Details maken loglist

Maken
loglist

Welke blokken kunnen worden toegevoegd aan een loglist?
e Alle houtblokken met status: “keuringsloon betaald” en
“leftover”(Achtergebleven blokken die eerder reeds goedgekeurd waren voor
een export maar niet geexporteerd konden worden)

Deze status van houtblokken en labels kan worden nagaan in de module logtracking
zoals beschreven in het bovenstaande gedeelte “Keuringsaanvraag” (pagina 1).

U kunt de labels die u wilt toevoegen aan deze loglist filteren in de module “Log
tracking” middels een csv.

Wanneer u de houtblokken heeft geselecteerd die u wilt exporteren kunt u de loglist
als volgt aanmaken;

11
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U klikt op het icoontje:

o

Lo Hst valurre: 7.047000000000001 m*

Waarna u

het

tsaart w1 w2 T T2 Lengte Opmerking

Totaal geregisteerd : 1 op 3vand

onderstaande scherm krijgt

Q@  Annderen B indienen

U kunt klikken op “Indienen”

Let er in dit proces graag wel op dat de keuring van de blokken niet zal vervallen
vooraleer de blokken geéxporteerd worden. Anders moet u terug door het
keuringsproces.

Binnen de module export is de lijst toegevoegd met status “exportvergunning in
behandeling”. De lijst begint met LL en heeft eefmuniek AUMmer.

LLODoDoEY

Verantwoordallla entiaiten

Hummer exportlijst = Totaal volurne = Daturn indiening = Enddstum = Status =
Expartvergunming i
LLODDO0ES Industry % 01
Dynasty Forestry ¥ 04T 40472020 )

L1 2

Totasl getegisteerd : T op 1 vin 1

Middels het knopje

12
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kan de informatie over de loglist geconsulteerd worden.

Als de houtblokken op naam staan van een entiteit die verschilt van degene die de
loglist heeft aangevraagd, moet er een document van overdracht worden voorgelegd.
Dit kan een overeenkomst zijn tussen beide partijen die aangeeft dat ALLE houtblokken
van partij A geéxporteerd worden door partij B. Het kan ook één of meerdere
koopovereenkomsten zijn voor de specifieke blokken welke dan bij hun labels worden
vermeld.

Deze kunt u zelf opladen in het systeem middels het toevoegen van dit of deze
document(en) via “ + File”

Manage log list "
Exportbedrijf Nummer : 00004

Houtsoort Aantal houthlokken Velume (')
BAS 3 7047

Tataal a 7.047 m?

Klases Aartal houtblokker WVolume (m?)
7047

Ttaal 3 7047 m*

overdracht eigendom houthloklken

©  annulersn
Het document “overdracht houtblokken” kan ook worden opgeladen door de SBB na
overhandiging als hard-copy file.

De documenten worden gecontroleerd bij SBB en als alles in orde is wordt dit
goedgekeurd.

Wanneer u naar de informatie van de loglist kijkt, zult u zien dat uw entiteit is
aangegeven als de entiteit die aan de houtblokken is gekoppeld:

13



Manage log list

De loglist kan nu afgedrukt worden. Hoewel dit ook door de exporteur kan worden
geprint ter informatie, wordt de officiéle loglist op het SBB hoofdkantoor afgedrukt,
gestempeld & geparafeerd (tegen printkosten). Met deze lijst kan de exporteur
vervolgens het HO3 formulier in het Electronic Single Window (SESW) aanvragen.

14



Details afhandelen HO3-formulier

De loglist wordt ingediend bij het Ministerie van Handel, Industrie en Toerisme (HI&T).
Het proces van de generatie van het HO3 formulier gebeurt binnen het Electronic
Indienen Single Window Systeem (SESW) van dit Ministerie. De gegevens van het HO3 formulier
wordt door SBB afdeling vergunningen ingevoerd in het SFISS systeem. De status van
de loglist wordt dan HO3 formulier goedgekeurd. Er kan vervolgens tot de vervaldatum
van het HO3 formulier worden gestufd en geéxporteerd.

HO3

HO3-form
Date HO3-form Expiration date

Expart license number MNumber HO3-Torm
HO3-formulier

ApplicationDetails_696.pdf @ 9

MNummer Verantwoordelijke Datum indiening
exportlijst entiteiten Totaal volume = _ Einddatum = Status =

_ HO3 formulier
LLOOD00S8 Dorpsgemeens... 2,734 20/03/2020 FrETIE




Details stuffen

Er wordt een afspraak (tenminste 1 werkdag alvorens het stuffen moet geschieden)
gemaakt voor het stuffen bij de balie van de afdeling vergunning. Vooaleerr de
afspraak wordt gemaakt, dient wel te worden nagegaan of het HO3-formulier nog
geldig is. Stuffen wordt slechts uitgevoerd in het fysieke bijzijn van de exporteur, de
SBB en de douane. Stuffen buiten een niet gecertificeerde haven is toegestaan tot
18:00 uur. Hierna is het stuffen niet toegestaan. Wanneer de boswachter langer dan
2uur moet wachten, zal het stuffen voor die dag worden uitgesteld.

Bij het stuffen dient er rekening gehouden te worden met:

a. Erworden slechts houtblokken ingeladen die geregistreerd staan op
de loglist
Blokken zonder een SBB labels mogen niet ingeladen worden.
Alle SBB labels dienen aan de deur zijde van de container zichtbaar te
zijn.

d. Na het stuffen parafeert de SBB, douane en de exporteur op de
checkerlijst, zoals op het document wordt gevraagd.

e. Inbijzijn van de SBB, douane en de exporteur worden de ingeladen
containers verzegeld met een douane- en maatschappij seal.

Bij het stuffen zal de SBB-medewerker, op locatie van stuffen, nagaan als de blokken
die worden ingeladen werkelijk de houtblokken zijn die op de loglist voorkomen.

Manaoe Iga list

TRLUS46553-1
APZU-4752070 12794
o m .

Totnl rmgisternd -1 at 2.0 2

e Cance & Leftovar raport & Priet Py %  Download POF - ] Updale
De exporteur zal de gegevens door de SBB ingevoerd tijdens het stuffingsproces
kunnen verifiéren.

Middels Print PV kan de exporteur het “proces verbaal van het inladen” downloaden.
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Proces Verbaal van inlading (Assortiment)

PV export: LLOO0D0B3
Levering van : 00004 Dynasty Forestry Industry N
aan de onlvanger. vbC
Land: India
Schip RS Mistral
Datum van Inladen; 01/04/2020
Assortiment: Rondnout
Totaal aangebaden: 2 Stuks

Houtsoor Botanische naam Aantal :':,:I,I;me k;\]mcht
BAS Ciicorynia guianensis-Fabaceas AL -0O0E325 2,493
BAS Cicorynia guianensis-Fabaceas ML-0017520  [27T1
Totaal ingeladen: 2 5264

lIngeladen in de navolgende
Ruim#
TRLUD4ES54-2

Middels “Leftover report” krijgt de exporteur het rapport met de blokken die wel
voorkwamen op de loglist, maar niet zijn geéxporteerd.

Rapport van niet ingeladen houtblokken

Nummer loglijst: LLO000063

Bedrijf: 00004 Dynasty Forestry Industry N.V.

Datum loglist: 01/04/2020
Label # |Houtsoort  [Diameter in cm [Lengte |Volume  [Gewicht | Keurings

Voet 1 [Voet2 [Top1 [Top2 [indm [inm?® in kg datum
ML-0017519  |BAS 58 58 142 44 l89 1,783 07/04/2020
Totaal volume 1,783 m’

Aantal niet geéxporteerde houtblokken: 1

Deze blokken kunnen nu wederom op een nieuwe loglist worden toegevoegd.
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